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In diesem Handout wird auf die Aufzahlung der Geschlechter (z.B. Sportlerin/Sportler) oder die Verbindung der
Geschlechter in einem Wort (z. B. SportlerInnen) zugunsten der besseren Lesbarkeit verzichtet. Bei allgemeinen
Personenbeziigen sind immer alle Geschlechter gemeint.

Alle Rechte sind vorbehalten. Der Nachdruck, Vervielféltigung jeder Art, auch auszugsweise, ist nur mit schriftlicher
Genehmigung des Deutschen Ju-Jutsu Verband e.V. gestattet. Die Nutzung zur Lehre in den Landesverbdnden des
Deutschen Ju-Jutsu Verband e.V. bedarf keiner schriftlichen Genehmigung.
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Als Alternative zur Papierform steht die Prifungsliste flr Jiu-Jitsu Kyu- und
Danpriifungen auch ein einer elektronischen Form zur Verfligung, die auf einer
Microsoft Excel-Mappe basiert.

BEREITSTELLUNG DER ELEKTRONISCHEN PRUFUNGSLISTE

Die Elektronische Priifungsliste des DJIV wird in der jeweils aktuellen Fassung auf
der Homepage des DJlv zum Download bereitgestellt
(https://www.djjv.de/servicedownloads/download/breitensport/pruefungswesen).

NUTZUNG DER ELEKTRONISCHEN PRUFUNGSLISTE

Die Elektronische Prifungsliste kann, soweit der zustandige Landesverband im DJJV
das unterstltzt, von den Prifern vor Ort fur die Durchfiihrung bzw. Dokumentation
von Jiu-Jitsu-Prifungen verwendet werden.

Fir die Ubergabe der Priifungsliste an die zustindige Stelle im Landesverband
(Geschaftsstelle, Priifungsreferent oder dergleichen) sind die jeweiligen Regelungen
des Landesverbands zu beachten.

Die Elektronische Priifungsliste kann wahlweise flir die gesamte Priifung einschlieB-
lich der Bewertungen genutzt werden, oder auch nur zur Vorbereitung einer dann vor
Ort auf Papier auszuflillenden Prifungsliste, und/oder zum Bedrucken von
Prifungsurkunden.

TECHNISCHE VORAUSSETZUNGEN

Flr die Nutzung der Elektronischen Priifungsliste ist Microsoft Excel erforderlich. Ein
Funktionstest mit Open Office, Libre Office oder anderen dhnlichen Produkten wurde
nicht durchgeflihrt. Flr das Ausdrucken auf Papier ist ein Drucker erforderlich.

Bei der Erstellung der Elektronischen Priifungsliste wurde bewusst auf Macro-
Programmierung verzichtet, um fir die Nutzer der Liste ein minimales Sicherheits-
risiko im Bezug auf bodsartige Software zu erreichen. Samtliche Funktionalitdt der
Liste basiert auf Formeln.

Formeln werden an einigen Stellen auch benutzt, um sinnvolle Vorbelegungen in den
Feldern vorzuschlagen. Durch manuelles Andern der Vorbelegungen werden die
Formeln in der betreffenden Zelle Uberschrieben; deshalb bietet es sich an, fir eine
neue Prifung immer mit einer neuen, unbenutzten Kopie der Prifungsliste zu
beginnen (anstatt eine schon benutze Prifungsliste nachtraglich flir eine weitere
Prifung anzupassen).



DATENSCHUTZ

Die auf den Prifungslisten eingetragenen Daten sind im Sinne der Datenschutz-
grundverordnung schiitzenswert. Da sie flir die Durchfiihrung der Prifung notwendig
sind, bedarf es keiner besonderen Genehmigung durch die beteiligten Personen zur
Erhebung dieser Daten.

Dabei sind die jeweiligen Vorschriften zum Datenschutz, insbesondere zur Daten-
sparsamkeit und zur datenschutzkonformen Vernichtung nicht mehr benétigter Daten
sowie zum Schutz vor Einsichtnahme durch nicht berechtigte Dritte, zu beachten.

Datensparsamkeit: Es werden nur die Angaben notiert, die flir die Durch-
fuhrung der Priifung tatsachlich notwendig sind.

Vernichtung nicht mehr bendétigter Daten: Spatestens nach Abgabe der
Prifungsunterlagen an die zustandige Stelle im Landesverband ist in der Regel
eine weitere Aufbewahrung der Prifungsliste und anderer mit der Priifung in
Verbindung stehender Dokumente (Meldelisten, Bescheinigungen, Atteste)
beim Prifer nicht mehr erforderlich. Die nicht mehr bendtigten Dokumente
beim Prifer bzw. Verein missen dann umgehend vernichtet bzw. geldscht
werden.

Schutz vor Einsichtnahme durch Dritte: Es ist in jeder Phase der Daten-
verarbeitung sicherzustellen, dass nur die Personen, welche die Daten
tatsachlich benétigen, auch Zugriff darauf erhalten. Konkret heiBt das u.A.,
dass wahrend und nach der Prifung auBer dem Priifer selber niemand die
Prifungsliste einsehen darf, und dass der Versand an den Landesverband (in
Papierform) in einem verschlossenen Briefumschlag oder (elektronisch) in
verschlisselter Form erfolgen muss.

Naheres regeln die Datenschutzordnungen der jeweiligen Landesverbande.



Die folgenden Abschnitte beschreiben, wie die Prifungsliste genutzt werden kann.

Es empfiehlt sich, jede neue Prifung mit einer zuvor unbenutzten Kopie der
Prifungsliste zu beginnen.

Die Datei enthalt mehrere sichtbare sogenannte , Arbeitsblatter".

| E (M| N |OFP Q Rl & | F |8 W W XY | Z | AR | AB | AC | AD | [~

3 Priifungsliste
4 4
5 | fiir Jiu-Jitsu Kyu- bzw. Dan-Priifungen
i
7
8 4
9
10|
11
12] [ ] Kyu-Priitung [ ] Dan-Priifung
13
14 Datum: | 01.01.2026 .l Beginn: Uhr Ende: Uhr
15
16_: Ausrichter:
17|
18 | Ort der Priifung:
19
21 Anzahl der Prifer: 0
22|
23| Namen der Priifer: . Dan
24 |
25 | S—
26 |
27 | _ .Dan
28 |
£
30| Vermerke usw. des Landesverbandes:
H
32| Priifung Nr.
34| Anmeldung am: durch:
35|

Mit der Zusendung der Priifungslisten, der eingetragenen Priifungsnummer
36 | und der Priifungsunterlagen gilt die angemeldete Priifung als genehmigt.
BT
38| Zugesandte Priifungsunterlagen: Kyu-/Dan-Marken + Urkunden
39
40| Kindermarken + Urkunden
41|
42 | Priifungsliste/n
43|

Fiir die Durchfiihrung der Priifung gilt die Priffungsordnung des DIV in der
44 | jeweils aktuellen Fassung.
45

Diese Priifungsliste ist nach der Priifung ausgefiillt - ggf. mit den A

B Pa , bis spatest zwei Wochen nach dem Priifungstermin (d.h.
46 | bis zum 15.1.26) zuriickzusenden
= 2 ¥ T = —
@seite | Profungsliste Statistik | Kyuurkunde Jugendurkun@(} Q— v




Nach dem Offnen der Exceldatei wird das Arbeitsblatt mit der AuBenseite der
Priifungsliste angezeigt (bzw. nur die rechte Seite davon; um auch den linken
Teil zu sehen, muss die Ansicht mit Hilfe des Scrollbalkens unter dem Arbeits-
blatt nach links verschoben werden).

Durch einen Klick auf die Namen der Arbeitsblatter kann zwischen
Arbeitsblattern hin- und hergewechselt werden.

Bedeutung der Arbeitsblatter:

AuBenseite: Die klassische AuBenseite der Prifungsliste; hier werden
u.A. Ort, Zeit und Priifernamen angegeben.

Innenseite: Die klassische Innenseite der Priifungsliste, hier werden die
Priflinge mit ihren Bewertungen und Priifungsergebnissen aufgelistet.

Statistik: Eine zusatzliche Statistik zur Priifung unter Berlicksichtigung
verschiedener Altersstufen (nur zur Information, keine Eingaben
erforderlich).

Jugendurkunde: Druckvorlage zum Bedrucken von Urkunden flr
Zwischenprifungen.

Kyuurkunde: Druckvorlage zum Bedrucken von Urkunden flr
Kyuprifungen.

Danurkunde: Druckvorlage zum Bedrucken von Urkunden flr
Danprifungen.
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Eingaben kénnen in alle gelb hinterlegten Felder gemacht werden. Die weiB
hinterlegten Felder kénnen nicht direkt geandert werden.

A Das Datum der Priifung wird auf der Innenseite der Liste nhochmals wiederholt
dargestellt, damit auch auf der Innenseite der Liste auf einen Blick ersichtlich
ist, um welche Prifung es sich handelt.

B  Gleiches gilt fur den Ausrichter der Prifung.



Vor Beginn der Prifung muss die Vorderseite der Priifungsliste mit den Ublichen
Angaben vorbereitet werden.

Priifungsliste

LISTENVORDERSEITE

fiir Jiu-Jitsu Kyu- bzw. Dan-Priifungen

[] Kyiﬁr[itung B [ ] Dan-Priitung C
Datum: 01.01.2026 Beginn: 12:00 Uhr Ende:  Uhr
Ausrichter: MeinVerein e.V.

Ort der Priifung: Mattenburg E

Anzahl der Prifer: 1
) F G

Mamen der Priifer: Petra Priif 2 .Dan

. Dan

. Dan

A Datum der Prifung. Dieses Datum wird spater auch fir die Prifung von
Mindestalter und Vorbereitungszeit verwendet sowie als Prifungsdatum auf die
Urkunden gedruckt.

B Beginn der Prifung.
Ende der Priifung (nach Ende der Priifung einzutragen).

D  Name des ausrichtenden Vereins. Diese Angabe wird als Vorbelegung fir die
Vereinszugehorigkeit der Priflinge auf der Innenseite der Priifungsliste
verwendet, kann aber dort liberschrieben werden.

E  Ort der Prifung; wird auch fir den Urkundendruck verwendet.
Name(n) des/der Priifer(s).
G Dan-Grad(e) des/der Prifer(s).



VORBEREITUNG DER INNENSEITE

Ebenfalls vor der Prifung muss die linke Seite der Prifungsliste ausgeftillt werden.

3 |5 Nama&rname Brein ‘qel:n.
4 | 1 Gut, Knut MeinVerein e.V.
J L
Name des Priiflings

B Sobald der Name des Priiflings eingetragen ist, schlagt Excel den ausrichtenden
Verein als Verein des Priiflings vor. Wenn das zutrifft, muss hier nichts weiter
verandert werden.

3 g Name, Vorname | \Gein geb. al
0 I Gut, Knut TuS Woanders

C Falls der Prifling aus einem anderen als dem ausrichtenden Verein stammt,

kann die Vorbelegung Uberschrieben werden.
. =)
3 |5 Name, Vorname Verein QDEm EEum EEd 5
411 Gut, Knut TuS Woanders | 10.10.18| 2.1.25 -
T - 6. Kyu & ke
5. Kyu
B3 Skpus ||
| 4, Kyu
714 _ 4.1 Kyu
3 Kyu
£ |5 2. Kyu Iv

D  Geburtstag des Priiflings (Tag.Monat.Jahr). Diese Angabe wird automatisch mit
dem Tag der Priifung verglichen.

E  Datum der letzten Priifung bzw. seitdem Jiu-Jitsu trainiert wurde. Diese Angabe
wird automatisch mit dem Tag der Priifung verglichen.

F  Bisherige Graduierung des Priiflings. Die Eingabe kann direkt als Texteingabe
oder durch Auswahl aus der Liste in dem Feld erfolgen. Bei freier Texteingabe
sind nur exakt die auch in der Liste zu findenden Begriffe erlaubt.

.| NG, VUL g e | WL Y. atil UL U m [} [} (5]

1 Gut, Knut Tus Woanders | 10.10.18] 2.1.25 jweil |+

2 Ungdltige Graduierung x

" G

4 9 Bitte Graduierungen nur mit dem Text eingeben, der in der Auswahlliste [Klick auf Schaltflache rechts der Zelle} angeboten wird,

5 Abbrechen Hilfe

G Versucht man, einen anderen Text einzugeben, erhdlt man einen

entsprechenden Hinweis.
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2
6]
5 |z
z -2 =
3 8 Mame, Vorname | Verein geb. am| Datum | Grad I%
4 1 Gut, Knut | Tus Woanders [ 10.10.18] 2.1.25 [ 6. Kyu|6.IKyu [+
2E y gl |
[ %0 Kyu
& | 4, Kyu
4.1 Kyu
7|4 3. Kyu
2, Kyu
B 5 1. Kyu _V
H  Angestrebte Graduierung. Sofern aus dem Alter des Priflings und der
bisherigen Graduierung ein sinnvoller Vorschlag gemacht werden kann, wird
das Feld entsprechend vorbelegt. Analog der Eingabe der bisherigen
Graduierung kann hier jedoch auch eine beliebige Graduierung ausgewahlt
werden (Hinweis: Die Priifungsliste priift an dieser Stelle nicht, ob die korrekte
Graduierungsreihenfolge damit eingehalten wird; das ist Sache des Priifers).
5 Hame, Vorname | Verein geb. am| Datum | Grad =
1 Gut, Knut Tus 'Ll"."IIIBFIjEFE 10.10,18 | 2.1.25 6. Kyu] 5. Kyl | +
I Wird durch die angestrebte Graduierung das vorgesehene Mindestalter um
mehr als 14 Tage unterschritten, so farbt sich als Hinweis an den Prifer das
angegebene Geburtsdatum rot. Die weitere Eingabe wird jedoch nicht
unterbunden, so dass die Prifung trotzdem stattfinden kann, wenn die
Unterschreitung beabsichtigt und genehmigt ist.
i, Name, Vorname Verein geb. am| Datum | Grad 5
1 Gut, Knut Tus Woanders 1D.1DJB 12.7.25 [ 6. Kyul 6. IKyu |
J  Analog wird, falls die fir die angestrebte Graduierung verlangte Vorbereitungs-

zeit um mehr als 5% unterschritten ist, als Hinweis an den Prifer das Datum
der letzten Priifung rot eingefarbt. Auch hier wird jedoch die weitere Eingabe
nicht unterbunden. Die Entscheidung, ob er die Priifung trotzdem durchfiihren
will, liegt beim Prifer unter Einhaltung der Vorgaben des Verbandes, was z.B.
bei Verkilirzung der Vorbereitungszeit durch Lizenz oder Kursteilnahme denkbar
ware.



BEWERTUNGSTEIL DER PRUFUNGSLISTE

(R P|1H‘|||g&|l&ﬂ r Ky wnad Dan 'I-'ﬂHIIHi'\-ri
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Tmuer Grad

Anhand der angegebenen angestrebten Graduierung werden die Prifungs-
facher, welche zu der Graduierung nicht geprift werden, schrag schraffiert.

Die Anzahl der Priifer wird automatisch anhand der angestrebten Graduierung
vorbelegt. Fir den Fall, dass mehr als die minimale Zahl von Prifern die
Prifung abnehmen, kann diese Angabe von Hand Uberschrieben werden. Die
Auswertelogik andert sich dann automatisch mit.

Fall
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Die erreichte Punktzahl kann auf zwei Weisen eingetragen werden. Bei der
ersten Variante wird sie flr jedes Prifungsfach in die nicht schraffierten gelben
Felder eingetragen. Zulassig sind die Ziffern 1 bis 5. Der Durchschnitt wird in
diesem Fall automatisch von der Priifungsliste als ganze Zahl ausgerechnet.

Zulassig sind die Ziffern 1 bis 5. Bei Eingabe eines anderen Wertes erscheint
ein entsprechender Hinweis.

Bei der zweiten Variante tragt der Prifer immer direkt den Durchschnitt in die
hellgrauen Felder ein und lasst die gelben Felder leer.

In beiden Varianten ermitteln, die innerhalb einer Zeile auch gemischt werden
kdnnen, ermittelt die Priifungsliste automatisch das richtige Ergebnis.




AUSWERTUNG DES PRUFUNGSERGEBNISSES BEI EINEM PRUFER

I
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A Die Prifungsliste summiert die erreichten Punkte (jeweils aus der Spalte

LDurchschnitt") automatisch auf, sobald alle Durchschnitte fir alle
Prifungsfacher des Priiflings eingetragen (oder automatisch errechnet) sind.

Bei einem oder zwei Prifern wird auch die Gesamtsumme der erreichten
Punkte ausgewiesen.

Die Prufungsliste vergleicht automatisch, ob die erforderliche Mindestpunktzahl
erreicht wurde. Ist sie erreicht, setzt sie ein ,,B" fir ,bestanden®, sonst ein ,NB"
fir ,nicht bestanden". Sollte die Priifung anders als durch die erreichte
Punktzahl doch nicht bestanden sein (z.B. weil der Prifling einen anderen
Priifling schuldhaft verletzt hat), kann der Eintrag in dieser Spalte von Hand
Uberschrieben werden.

Die neue Graduierung wird anhand des ,B" oder ,NB" in der Spalte davor
automatisch ermittelt. Wurde nicht bestanden, wird das Feld rot hinterlegt und
lediglich ,,---" ausgegeben.

Wurde die Note 1 (ungeniigend) eingegeben, so erfolgt die Auswertung auch
ohne Eingabe ggf. noch fehlender weiterer Noten, da der Priifling bei einem
Prifer dann nicht mehr bestehen kann.

Die Spalte ,Mindestpunktzahl® unterstitzt bei der Verwendung der Liste auf
Papier, damit die Priifer auf einen Blick die Mindestpunktzahl flir jeden Priifling
sehen kénnen.



AUSWERTUNG DES PRUFUNGSERGEBNISSES BEI ZWEI PRUFERN
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Die Priifungsliste summiert die erreichten Punkte automatisch auf, sobald die
Durchschnitte fir alle Prifungsfacher des Priiflings eingetragen oder aus den
Einzelnoten errechnet sind.

Die Punktzahl von der Liste des zweiten Priifers muss hier von Hand Ubertragen
werden.

Die Gesamtpunktzahl ermittelt die Liste danach automatisch.

Die Prufungsliste vergleicht automatisch, ob die erforderliche Mindestpunktzahl
erreicht wurde. Ist sie erreicht, setzt sie ein ,B" fiir ,bestanden®, sonst ein ,,NB"
far ,nicht bestanden®. Sollte die Priifung anders als durch die erreichte Punkt-
zahl doch nicht bestanden sein (z.B. weil der Prifling einen anderen Prfling
schuldhaft verletzt hat), kann der Eintrag in dieser Spalte von Hand (iber-
schrieben werden.

Die neue Graduierung wird anhand des ,B" oder ,NB" in der Spalte davor
automatisch ausgewiesen. Wurde nicht bestanden, wird das Feld rot hinterlegt
und lediglich ,---" ausgegeben.

Wurde die Note 1 (ungeniigend) eingegeben, so erfolgt die Auswertung
trotzdem erst bei Eingabe aller weiteren Noten, da der Priifling abhangig von
den Noten beim zweiten Prifern immer noch bestehen kann (er ist nur dann
vorzeitig durchgefallen, falls beide Priifer jeder fir sich wenigstens einmal nur 1

yu

Punkt vergeben haben).
17|19 36| B | LKyu
25|26 51| B |~ Kyu
s

Die Priifung, ob ein Priifling bei beiden Prifern wenigstens einmal nur 1 Punkt
erreicht hat, kann die Liste nicht automatisch durchfiihren. Deshalb nimmt sie
zunachst an, es lage nur bei dem Prifer dieser Liste eine 1 vor und zeigt die
Prifung bei ausreichender Gesamtpunktzahl als bestanden an. Sollte das nicht
der Fall sein, weil auch auf der zweiten Liste wenigstens eine 1 vorliegt, muss
das Ergebnis von Hand auf ,NB" geandert werden.



AUSWERTUNG DES PRUFUNGSERGEBNISSES BEI DREI PRUFERN
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Bei drei Priifern ist flir das Gesamtergebnis ausschlaggebend, ob der Priifling
bei wenigstens zwei der drei Priifer die Mindestpunktzahl erreicht hat. Fir die
beiden anderen Prifer muss dementsprechend nur ein ,B" fir ,bestanden"
oder ein ,NB" flir ,nicht bestanden" in den vorgesehenen Spalten eingetragen
werden.

Schlage | Stole
Fulitritte
Transportgriffe
Revers-/Kragenfas
Wiirgen Stand [ Be
Brustumlklammeru
Kopfumklammerur
Schlag-f8toliangrif
Zusatzaktionen

Fallschule
Ausweichen
Blocken

Hebel
Wiirgegriffe
Festlagegriffe
Hand-,

Haare Fassen
Melson
FuBBangriffe
Stock

Messer
Pistole

Freie Angriffe

Wwiirfe
LE-/Lizenz-Machweis

Lehrgangs-MNachweis

Punkte diese Liste
Punkte alle Prifer

Durchschnitt

Kata

= |Mindestpunktzahl
@ J13 Prifer: Bestanden 3

@ |Bestanden (BJNE)

=
2 |Neuer Grad
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Die erreichte Punktzahl auf dieser Liste reicht zum Bestehen, und beide
anderen Prifer haben auch jeweils bestanden (zweimal ,B“) gewertet ->
Priifling hat bestanden.

Die erreichte Punktzahl auf dieser Liste reicht zwar aus, aber die beiden
anderen Priifer haben jeweils nicht bestanden (,NB") gewertet -> Priifling hat
nicht bestanden.

Der Prifer dieser Liste hat nach einer vergebenen 1 die weitere Bewertung
abgebrochen, da der Prifling bei ihm nicht mehr bestehen kann. Da die
anderen beiden Prifer jedoch bestanden (zweimal ,B") gewertet haben, hat
der Priifling insgesamt bestanden.

Der Prifling hat auf dieser Liste die notwendige Punktzahl erreicht, die anderen
Prifer haben einmal bestanden (,B") und einmal nicht bestanden (,NB)
gewertet -> Prifling hat bestanden.

Der Priifling zum 5. Dan hat bei der Kata auf dieser Liste nur 2 Punkte erreicht.
Einer der beiden anderen Prifer hat ebenfalls nur 1 oder 2 Punkte (deshalb
Eintrag ,NB" in der entsprechenden Spalte auf dieser Liste) gegeben -> die
Priifung kann nicht mehr bestanden werden.
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ABSCHLUSS DER PRUFUNG

Die Priifung haben bestanden:

1. Dian 2. Dan 3. Dan 4. Dan 3. Dan
1 6.IKyu weib-gelb 4.1 Kyu orange-griin
5. Kyu gelb A 1 3. Kyu griin
5.1 Kyu gelb-orange 2. Kyu blau
1 4. Kyu arange 1. Kyu braun

2 FPriiflinge haben nicht bestanden
Welche Mangel wurden festgestellt:

Verstandnis von Hebel- und Wurftechniken, Angst vor dem Fallen, mangelnde Kérperspannung.

B

Vorschldge/Bemerkungen der Priifer:

Training im Bereich Hebel- und Wurftechniken durch in diesem Bereich besonders qualifizierte

Trainer erganzen lassen, Vorprifungen im Training durchfithren, Priflinge ermuntern, Lehrgange
auberhalb des Vereins zu besuchen.|

A Die Priifungsliste flllt den oberen Teil der Prifungszusammenfassung auf der
Riickseite des Priifungsbogens automatisch aus.

B  Erkannte Mangel soll der Prifer als freien Text in das vorgesehene Feld
eingeben.

C  Ebenso Vorschlage bzw. Bemerkungen.



Kyu-Priifung [ ] Dan-Priitung D
Datum: 01.01.2026  Beginn: 12:00 Uhr Ende:[14:15]uhr
Ausrichter: MeinVerein e.V.

Ort der Priifung: Mattenburg

D  Ferner ist die Uhrzeit des Endes der Priifung auf der AuBenseite einzugeben.



BEDRUCKEN VON URKUNDEN

Die Prifungsliste kann benutzt werden, um Urkunden zu bedrucken.

Wichtig: Jeder Drucker lasst ein wenig unterschiedlich groBe Rander beim Drucken,
ferner andert der DJJV ab und zu das Layout der Urkunden. Beides kann dazu
fuhren, dass die Texte beim Eindrucken in die Urkunde an die falsche Stelle kommen.
Fertige deshalb immer zuerst einen Probedruck auf weillem Papier an. Wenn Du das
weiBe Blatt dann hinter eine Urkunde legst und beides vor eine Lichtquelle haltst,
kannst Du sehen, wo die Urkunde bedruckt worden ware.
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Anleitung: Q =
Gib die Nummer des Priflings™8in, dessen Urkunde gedruckt werden soll.
Venwende das Tabellenblatt Kyuurkunde" nur fir Kyupriifungen {auch bei Kindern).
Fiir Zwischen- und fir Dan-Prifungen verwende das jeweilige andere Tabellenblatt.
WICHTIG: Jeder Drucker druckt ein wenig anders, zudem andert der DJJV ab und zu mal das
genaue Format der Urkunden.
Mache deshalb immer zuerst einen Probedruck auf weiflem Papier, bevor Du auf eine
Urkunde druckst.
Wenn Du das Papier auf eine Urkunde legst und beides gegen das Licht haltst, kannst Du
erkennen, ob die Positionen des Gedruckten richtig sind.
Falls nicht, verschiebe vorsichtig die gltenbreiten {ab Spalte B) und Zeilenhihen (ab Zeile §).
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B > URKUNDE

2 | |bis es passt.

3

4 Lfd. Mr_in der Prifungsliste: @
5 |

A

Aufienseite Priffungsliste | Statugendurkunde Danurkunde | ®




Je nach Art der benétigten Urkunde sind drei verschiedene Argells!‘aller !alur

zustandig: ,Jugendurkunde" flir Zwischenprifungen, ,Kyuurkunde® fir alle
Vollgurtprifungen im Kyu-Bereich, sowie die ,Danurkunde" flir Danprufungen.
Wahle den Priifling aus, flir den Du eine Urkunde drucken willst, indem Du in
das gelb hinterlegte Feld die Lfd. Nr. eingibst, unter der er auf der Priifungsliste
steht. Flir den ersten Prifling auf der Liste ware das also die 1, fir den zweiten
die 2 usw.

Sollten die Druckbereiche von der Hoéhe her nicht passen, kannst Du durch
vorsichtiges Verschieben der Zeilen im Arbeitsblatt die Positionen verandern,
bis alle Texte an die richtige Héhe auf der Urkunde gedruckt werden. Schiebe
dafir zunachst die Maus auf den grauen Streifen links am Rand mit den
Zeilennummern. Wenn der Mauszeiger auf der Grenze zwischen zwei Zeilen
steht, andert er sein Aussehen. Mit gedrickter linker Maustaste und Ziehen der
Maus kann dann die Hohe gedndert werden.

Passt es von der Breite her nicht, musst Du analog C die Breite der Spalten
anpassen.



Anleitung: B
Gib die Nummer des Priiflings sin, dessen Urkunde gedruckt werden soll.
Verwende das Tabellenblatt Kyuurkunde" nur fiir Kyupriifungen (auch bei Kindern).

Fir Zwischen- und fiir Dan-Prifungen verwende das jeweilige andere Tabellenblatt.

WICHTIG: Jeder Drucker druckt ein wenig anders, zudem andert der DJJV ab und zu mal das
genaus Format der Urkunden.

Mache deshalb immer zuerst einen Probedruck auf weiem Papier, bevor Du auf eine
Urkunde druckst.

Wenn Du das Papier auf eine Urkunde legst und beides gegen das Licht haltst, kannst Du
erkennen, ob die Positionen des Gedruckten richtig sind.

Falls nicht, verschiebe vorsichtig die Spaltenbreiten (ab Spalte B} und Zeilenhthen (ab Zeile &),
bis es passt.

B > URKUNDE

Lfd. Mr. in der Prifungsliste: Papier/Urkunde in den Drucker einlegen

und mit Excel drucken (<STRG-F=)

B
CS;nja Su@

A Zum Drucken einer Urkunde muss die Nummer des Priflings auf der
Prifungsliste eingegeben werden.

B Namen, die ein Komma enthalten, werden fiir den Ausdruck umgestellt, so
dass der Namensteil, der in der Priifungsliste nach dem Komma steht, auf der
Urkunde als erster gedruckt wird. D.h. steht auf der Prifungsliste ein Name wie
~Super, Sonja", dann wird ,,Sonja Super" auf die Urkunde gedruckt. Namen von
der Prifungsliste, die kein Komma enthalten, werden unverdndert auf die
Urkunde Gbernommen.

Wenn alles stimmig ist (richtige Urkunde, Nummer vorhanden), kann die
Urkunde bedruckt werden. Dafiir muss die normale Druck-Funktion von Excel
aufgerufen werden, z.B. durch Driicken von STRG-P.
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| ?'_l Fehler. In Zeile 7 fehlt Mame oder angestrabte
Graduierung.

C Gibt es keinen Eintrag in der Prifungsliste mit der betreffenden Nummer
(konkret: Fehlt Name oder angestrebte Graduierung), dann erscheint ein
entsprechender Hinweis. Eine Urkunde kann dann flir diese Zeilennummer nicht
gedruckt werden.

I:l Fehler For Knut Gut in Zeile 1 muss eine
Jugendurkunde mit Hilfe des
Arbeitsblattes "Jugendurkunde”
D ausgestellt werden.

D Sollte eine andere Urkundenart flir den gewahlten Prifling erforderlich sein,
weist die Liste darauf hin. Eine Urkunde kann dann flir diese Zeilennummer
nicht gedruckt werden.

| 2_| Fehler Liese Langsam in Zeile 2 hat nicht
bestanden und kann deshalb keine

Urkunde erhalten
E  Sofern auf der Priifungsliste bereits die Priifungsergebnisse eingetragen sind,
wird zusatzlich gepriift, ob die Prifung bestanden wurde. Falls der Priifling
nicht bestanden hat, kann fiir diese Zeilennummer keine Urkunde gedruckt
werden.

| 4_| Fehler Der Ort der Prifung muss auf der
Aulenseite eingetragen werden, damit

gedruckt werden kann
Sollte vergessen worden sein, auf der AuBenseite der Prifungsliste den Ort der
Priifung einzutragen, erscheint ein entsprechender Hinweis. Die Urkunde kann
erst ausgedruckt werden, wenn der Ort auf der AuBenseite eingetragen ist.

T



PRUFUNGSSTATISTIK

Zusatzlich zu der Ublichen Statistik auf der AuBenseite der Liste gibt es zur
Information eine statistische Auswertung der Priifungsergebnisse nach Altersstufen,

zu finden auf dem Arbeitsblatt , Statistik™.

Priifungsstatistik
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A  Die Altersstufen, nach denen die Statistik gebildet wird, orientieren sich an

denen der Jahresstarkemeldungen.

B  Fir jede Altersstufe und flr jede Graduierung werden die Anzahl der
bestandenen und der nicht bestandenen Priifungen ausgewiesen.




Die Prifungsliste kann Uber die in Excel standardmaBig vorhandenen Funktionen auf
Papier ausgedruckt oder als Datei in verschiedenen Formaten, z.B. als PDF,
gespeichert werden.

ABGABE DER PRUFUNGSLISTE

Der Versand an den Landesverband erfolgt dann in dem vom Verband gewiinschten
Format unter Beachtung der Datenschutzvorschriften.



Ansprechpartner fur die Elektronische Priifungsliste des DJJV ist der Beauftragte fir
die Elektronische Priifungsliste zusammen mit dem Referenten Jiu-Jitsu.

Fragen, Anregungen und Verbesserungsvorschlage zur Priifungsliste oder zu dieser
Dokumentation schickt bitte gerne direkt an die Mailadresse pruefungsliste@djjv.de.



